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PROCEDURY LOKALNEJ GRUPY DZIALANIA STOWARZYSZENIA
»SOLIDARNI W PARTNERSTWIE”

1. Procedura ogloszenia o0 naborze wnioskow 0 powierzenie grantow
Zgromadzenie wszystkich niezbednych dokumentéw do przeprowadzenia ogloszenia 0 naborze.

LGD przygotowuje komplet dokumentow dotyczgcych ogtaszanego naboru tj.: ogloszenie o naborze, wzor
wniosku o powierzenie grantu z zafgcznikami skiadanymi na formularzach okreslonych przez LGD do
wniosku, karte zgodnosci z LSR, kartg oceny wedtug lokalnych kryteriow wyboru operacji, wzor umowy
0 powierzenie grantu, sposob zabezpieczenia prawidlowej realizacji umowy.

LGD nadaje numer kazdemu kolejnemu ogloszeniu - naborowi wnioskow projektow grantowych np.
1/2016/G. Jezeli nabor bedzie prowadzony na przelomie dwoch lat (2016/2017) - ogloszenie 0 naborze
otrzymuje numer ostatniego roku trwania naboru: 1/2017/G.

Ogloszenie 0 naborze zawiera:

1) termin, miejsce i forme skiadania wnioskow 0 powierzenie grantow (termin nie krotszy niz 14 dni i nie
dtuzszy niz 30 dni);

2) zakres tematyczny projektu grantowego;

3) planowane do osiggniecia w ramach projektu grantowego cele i wskazniki;

4) planowane do realizacji w ramach projektu grantowego zadania

5) kwote dostepng W ramach naboru;

6) wskazanie miejsca upublicznienia opisu lokalnych kryteriéw wyboru wnioskéw o powierzenie grantéw
wraz ze wskazaniem minimalnej liczby punktow, ktorej uzyskanie jest warunkiem wyboru zadania

7) informacje o wysokosci kwoty grantu lub intensywnosci pomocy (poziomie dofinansowania), jes/i LGD
wprowadzita ograniczenia w tym zakresie;

8) ramy czasowe, w ktorych mozliwa bedzie realizacja przez Grantobiorcow zadan w ramach projektu
grantowego

9) wskazanie miejsca udostepnienia LSR, formularzy dokumentow aplikacyjnych (formularza wniosku o
powierzenie grantu oraz whniosku 0 rozliczenie grantu), wzoru umowy
0 powierzenie grantu, a takze wzoru sprawozdania z realizacji operaciji;

10) nazwe i adres instytucji wiasciwej do udzielania informacji o naborze wrioskéw 0 powierzenie grantow.

Podanie do publicznej wiadomo$ci ogloszenia 0 naborze.

LGD nie wezesniej niz 30 dni i nie pézniej niz 14 dni przed planowanym terminem rozpoczecia biegu terminu
sktadania wnioskéw 0 powierzenie grantu podaje do publicznej wiadomosci - za posrednictwem strony
internetowej www.sswp.com.pl (publikuje) - ogfoszenie 0 naborze.

Ogloszenie Wraz Z dokumentacjqg do pobrania dostepne sq na stronie internetowej do korica prowadzenia
danego naboru.

Czas trwania naboru ustalony jest w ogloszeniu 0 naborze wnioskéw 0 powierzenie grantow.

Po publikacji dokumentacji ogfoszenia na stronie internetowej LGD - nie ma mozliwosci zmiany tresci
ogloszenia i kryteriow wyboru.

Dokumentacja naboru dostgpna jest do wglgdu rowniez w wersji papierowej w biurze LGD.
Archiwizacja ogtoszenia 0 naborze.

LGD na potwierdzenie zachowania terminéw i poprawnosci dokonania ogloszenia — dokonuje ich
archiwizacji w formie elektronicznej na swojej stronie internetowej w dziale Ogloszenia naborow —
archiwum. Dzial Ogloszenia naborow - archiwum zakltadany jest po zakonczeniu pierwszego naboru
i prowadzony jest do konca okresu programowania - LGD zamieszcza w nim wszystkie ogloszenia
zakonczonych naborow.

2. Przygotowanie wniosku o powierzenie grantu (procedura dla grantobiorcy)

Procedura przeznaczona jest dla wszystkich grantobiorcow - przygotowujacych wnioski. Biuro LGD moze
wilaczy¢ sie W procedure w formie wsparcia — doradztwa.
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Procedura przedstawia przebieg procesu przygotowywania wniosku o powierzenie grantu oraz zatgcznikéw
do wniosku. Opisuje sposdb wypetniania wniosku oraz jego wydruk.

Whioskodawca wypetnia aktualng wersj¢ formularza wniosku o powierzenie grantu, dostgpnego na stronie
internetowej www.sswp.com.pl oraz kompletuje i wypetnia wymagane zataczniki.

Czgsé¢ | — wypetnia LGD
Pozostate czesci — grantobiorca
a) Wypekienie p6l informacyjnych

W pierwszej kolejnosci Grantobiorca wypetnia pola informacyjne dotyczace; rodzaju grantobiorcy, dane
adresowe - kontaktowe grantobiorcy; numery identyfikacyjne grantobiorcy (numer nadany zgodnie z ustawg
z dnia 18 grudnia 2003 r. o krajowym systemie ewidencji producentow, ewidencji gospodarstw rolnych;
numery w zaleznosci od rodzaju grantobiorcy: NIP, REGON, KRS / numer w rejestrze prowadzonym przez
wlasciwy organ, PESEL, seria i nr dokumentu tozsamosci); dane osoby kontaktowej; adres do
korespondencji - w przypadku, gdy jest inny niz adres zamieszkania lub siedziby grantobiorcy; dane oséb
uprawnionych do podpisania umowy; dane pelnomocnika, je$li dotyczy; dane jednostki organizacyjnej
nieposiadajgcej osobowo$ci prawnej, w imieniu ktérej 0 powierzenie grantu ubiega si¢ 0soba prawna
powigzana organizacyjnie z ta jednostka; siedzibe oddziatu grantobiorcy begdacego osoba prawna, ktora
utworzyta oddziat na terenie LGD,

b) Wypehienie pol opisowych np.: tytut, cel, odniesienie do celéw LSR (projektu grantowego), opis dziatan

Po wypetnieniu pol informacyjnych, przygotowujgcy wniosek, wypetnia dane dotyczgce: tytutu zadania,
zgodnosci celu, jaki planuje osiggngé Grantobiorca poprzez realizacje zadania, odniesienie do celow
strategii i projektu grantowego - nalezy udowodnié, Zze dane zadanie realizuje cele Lokalnej Strategii
Rozwoju i projektu grantowego — zadanie moze spetnia¢ jeden cel LSR lub wiele celéow. We wniosku nalezy
uzasadnié dokonany wybor, W ktorym nalezy dokonaé wyjasnienia i uzasadnienia wyboru celu. Uzasadnienie
zgodnosci celow bedzie analizowane w toku oceny Rady (procedura oceny Rady). Na podstawie opisu LGD
weryfikuje merytorycznie wniosek, a Rada ocenia pod kgtem zgodnosci z celami LSR i przydziela punktacje
wedtug lokalnych kryteriow.

Wszystkie pola wniosku winny zosta¢ wypelnione. Jezeli ktérekolwiek pole we wniosku nie dotyczy
grantobiorcy nalezy wstawié ,,-".

¢) Wypehienie pol finansowych, np.: kwota wydatkow, zaliczka, udziat srodkéw wiasnych, wnioskowana
kwota grantu, limit dostepnych dla grantobiorcow $rodkéw, montaz finansowy zadania - wszystkie kwoty
zaokraglone do pelnych ztotych,

W sekcji finansowej - grantobiorca przedstawia dane dotyczgce montazu finansowego planowanego zadania.
Wskazuje udzial Ssrodkéow wiasnych W ramach poszczegélnych kategorii kosztow w stosunku do
wnioskowanej kwoty grantu, kwote wydatkéw, kwote wydatkow stanowigcych podstawe wyliczenia kwoty
grantu oraz kwote wydatkow catkowitych, wnioskowang kwote grantu. W tabeli montazu finansowego
(zestawienie rzeczowo-finansowe zadania) nalezy zawrzeé informacje o planowanych elementach zadania,
cechach ilosciowych i jakosciowych. W sekcji tej grantobiorca powinien opisaé sposéb ustalania wartosci
poszczegolnych elementow zadania, np. rozeznanie cenowe, zebranie ofert (racjonalne i konkurencyjne
podejscie do nabywanych fowarow, ustug). Potwierdzeniem analizy rozeznania rynku grantobiorca sg
zatqczniki do wniosku).

W tej sekcji grantobiorca okresia, czy bedzie wnioskowat 0 wyprzedzajgce finansowanie (prefinansowanie)
na realizacje grantu (tak/nie), wysokos¢ wyprzedzajgcego finansowania oraz podaje numer konta
bankowego.

Wszystkie pola wniosku winny zosta¢ wypetnione. Jezeli ktérekolwiek pole we wniosku nie dotyczy
grantobiorcy nalezy wstawié ,,-” albo ,,0".

d) Wypetnienie pol harmonogramu dziatan,

W sekcji harmonogramu - grantobiorca wskazuje termin wszystkich planowanych w ramach grantu
przedsiewzied - wskazujge jak najbardziej realny czas ich realizacji. Cel: LGD na podstawie harmonogramu
okresli realnos¢ realizacji grantu, dodatkowo ma wglgd i mozliwosé dokonania kontroli w miejscu realizacji
zadania. Maksymalny termin realizacji to 8 miesiecy.
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e) wypehienie p6l wskaznikoéw grantu

LGD realizujgc projekt grantowy zakfada realizacje odpowiednich wskaznikéw LSR. Grantobiorca
wypelniajgc wniosek o powierzenie grantu, musi odnies sie do wskaznikéw podawanych w ogloszeniu
0 naborze.

Wszystkie pola muszq zostac¢ wypetnione.
f) zaakceptowanie o$wiadczen, zobowigzan

W sekcji oswiadczen 1 zobowigzan - grantobiorca musi zaznaczyé odpowiednie oswiadczenia dotyczgcee
wprowadzonych danych oraz zobowigzarn grantobiorcy - zgodnie z wnioskiem o powierzenie grantu.

Akceptacja oswiadczeri | zobowigzan jest obowigzkowa.
g) wybor zalacznikoéw do whiosku - formularz wniosku

W sekcji zalgczniki - grantobiorca musi dokonaé wyboru i zazmaczyé: dotyczy / nie dotyczy przy
odpowiednich zafgcznikach i wpisaé ich liczbe. Dodatkowo moze wypetni¢ pole tekstowe: zalgczniki
dodatkowe, a w przypadku braku zalgcznikéw dodatkowych - grantobiorca zaznacza - nie dotyczy.

W sekcji zafgezniki pojawiajq sie pozycje obowigzkowe - obligatoryjne - wymagane przez LGD na etapie
wnioskowania oraz zalgczniki dodatkowe, ktorych nieztozenie nie spowoduje negatywnej oceny wniosku na
etapie zgodnosci z LSR, ale moze mie¢ wptyw na ocene wg lokalnych kryteriéw wyboru.

h) zapisanie i drukowanie wniosku

Whniosek nalezy zapisa¢ w wersji PDF na nosniku elektronicznym (np. pfyta CD) a nastepnie wydrukowac.
Niezbedne jest podpisanie wniosku przez osoby reprezentujgce grantobiorce (lub pefnomocnika - zalgcznik
obligatoryjny - notarialne pefnomocnictwo).

i) przygotowanie zatacznikow

Bezposrednio po przygotowaniu, wydrukowaniu i podpisaniu wniosku nalezy przejs¢ do przygotowania
zalgcznikow - zgodnie z listq zalgcznikow formularza wniosku. Grantobiorca przygotowuje — zgodnie
Z zasadami okreslonymi we wniosku 0 powierzenie grantu - oryginafy lub kopie wszystkich zalgcznikéw
W dwoch egzemplarzach i wraz z oryginatem dokumentow skfada wniosek o powierzenie grantu w biurze
LGD.

3. Procedura - przyjecie wniosku o powierzenie grantu (wplyw do biura)
Whioski sktada si¢ w terminie i miejscu wskazanym w ogloszeniu 0 naborze.

W przypadku duzej liczby oczekujgcych grantobiorcow - dopuszcza sig przyjmowanie wnioskow - rownolegle
przez wszystkich upowaznionych pracownikow.

Whniosek jest sktadany w dwdch egzemplarzach. Pracownik LGD dokonuje wstepnej weryfikacji liczby
sktadanych kompletow dokumentow (2 egzemplarze) oraz poprawnosci ich wypetnienia (czy ztozono wniosek
na wlasciwym formularzu, czy zostat on podpisany, czy zalgczono wymagane dokumenty).

Pracownik LGD weryfikuje zgodnos¢ skiadanej Kopii zafgcznika z posiadanym przez grantobiorce
oryginatem dokumentu. Po skutecznej weryfikacji potwierdza kazdg kopie za zgodnosé z oryginatem -
przystawiajgc odpowiednig pieczeé zawierajgcg: dane LGD, sformutowanie: ,,za zgodnos¢ z oryginatem”,
biezqca date, imienne oznaczenie osoby potwierdzajqgcej.

Pracownik Biura weryfikuje na tym etapie zgodno$¢ zalacznikoéw z lista zatacznikow. Liczbe sktadanych
zalacznikow odnotowuje si¢ na pierwszej stronie wniosku.

Pracownik Biura potwierdza przyjgcie wniosku poprzez przybicie na pierwszej stronie wniosku pieczeci
LGD, wpisanie daty i godziny ztozenia wniosku oraz liczby ztozonych wraz z wnioskiem zatacznikow,
znaku sprawy i podpisanie si¢. Te same czynnosci Pracownik Biura wykonuje na kopii pierwszej strony
wniosku, a nastgpnie wydaje ja Wnioskodawcy jako potwierdzenie ztozenia wniosku.

Pracownik Biura wpisuje wniosek do ,,Rejestru Wnioskéw” i opisuje wniosek numerem wynikajgcym
Z rejestru wnioskow.

Biuro jest odpowiedzialne za ewidencjonowanie zfozonych wnioskow oraz dokumentacji ich dotyczgcej,
a takze ich bezpieczne przechowywanie.
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Dodatkowo biuro LGD, po rejestracji wniosku - wypefnia obowigzkowq sekcje na pierwszej stronie wniosku
0 powierzenie grantu — dotyczgcg udzielonego doradztwas-

Po zamknieciu naboru wnioskéw 0 powierzenie grantow Biuro udostgpnia opinii publicznej informacje
dotyczqgce:

- liczby zadan zgtoszonych w ramach ogloszenia 0 naborze wnioskéw 0 powierzenie grantow,

- fgcznej kwoty, na jakg opiewajq zlozone wWnioski 0 powierzenie grantow.

Informacja na ten temat jest zamieszczona na stronie internetowej LGD.
Przekazanie do dalszej oceny.

Pracownik LGD przyjmujgcy wnioski przekazuje kompletng dokumentacje wszystkich przyjetych w naborze
wnioskow - pouktadanych wg. numeru przyjecia dolgczajgce do nich rejestr wnioskow - do dalszej oceny:
formalnej i merytorycznej.

4. Wstepna weryfikacja formalna zlozonych wnioskéw

Pracownik Biura sprawdza dokumentacje wniosku i wypetnia zgodnie z instrukcjq karte oceny formalnej

operacji, sprawdzajgc:

e czy wniosek zostat zlozony W miejscu i terminie wskazanym w ogloszeniu?

czy wniosek jest zgodny z aktualng wersjq formularza wniosku?

czy podany zostat adres Grantobiorcy lub czy mozna ustali¢ adres Grantobiorcy?

czy wraz z wnioskiem zfozono wymagane oswiadczenie Grantobiorcy?

Czy zadanie jest zgodne z zakresem tematycznym, ktory zostal wskazany w ogfoszeniu 0 naborze

wnioskow

e Czy wniosek zostal ztozony w 2 egzemplarzach w wersji papierowej, 2 egzemplarzach w wersji
elektronicznej (Piyta) zgodnie z warunkami zawartymi w ogloszeniu 0 naborze wnioskow
0 powierzenie grantow.

Po wypetnieniu karty oceny formalnej zadania pracownik Biura podpisuje karte jako weryfikujgcy (pozycja:
., Zweryfikowat ). Wynik weryfikacji wniosku:

o pozytywny wynik weryfikacji kazdego z punktow od 1 do 6 po zaznaczeniu ,, TAK .

o negatywny wynik weryfikacji ktoregokolwiek punktu od 1 do 6 po zaznaczeniu ,, NIE .

Whniosek, ktory spetnienia wymogi formalne podlega dalszej ocenie.

Wynik negatywny wstepnej weryfikacji formalnej wniosku skutkuje tym, iz nie podlega on dalszej ocenia ani
wyborowi. Po zakoriczeniu oceny formalnej biuro sporzqdza listy spetniajgce | niespetniajgce formalne
wymogi. Do dalszej procedury przechodzq jedynie wnioski, ktore uzyskaly pozytywny wynik wstepnej
formalnej weryfikacji.

5. Ocena zgodnosci Grantobiorcy z warunkami przyznania pomocy okreslonymi w PROW na lata
2014-2020

Do 7 dni roboczych od zakonczeniu naboru, Pracownik Biura sprawdza dokumentacj¢ wniosku i wypetnia
zgodnie z instrukcja karte weryfikacji zgodnosci operacji z PROW 2014-2020.

Pracownik weryfikujacy dany wniosek zobowigzany jest do wypetnienia zatacznika nr 5 do Procedur -
Oswiadczenie pracownika biura LGD o bezstronnosci w weryfikacji wnioskow.

6. Wezwanie do uzupelnien

Grantobiorca, ktory przygotowal wniosek o powierzenie grantu, w ktorym wystepuja braki — otrzymuje
w formie pisemnej wezwanie do poprawy wniosku lub dokonania uzupelien. Wezwanie jest wysyltane na
wskazany przez Grantobiorcg adres e-mail ze zwrotnym potwierdzeniem odbioru lub wysytane faxem lub
Grantobiorcy zostanie wyznaczony termin na osobisty odbidér wezwania (maksymalnie — 2 dni robocze po
przygotowaniu wezwania i zawiadomieniu wnioskodawcy). Wnioskodawca jest powiadamiany o wezwaniu
rowniez telefonicznie lub SMS-em.

W pismie wskazuje sie termin — 5 dni kalendarzowych, w ktérym grantobiorca zobowigzany jest ztozy¢
w Biurze uzupeienia (termin liczony jest od dnia odebrania e-maila lub odebrania w/w pisma).
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W pismie informuje sie 0 mozliwym kontakcie i konsultacjach z pracownikiem Biura prowadzgcym sprawe.

Grantobiorca sktada pismo przewodnie, zawierajace opis dokonanych uzupelien oraz zalacza braki /
poprawione strony wniosku / wyjasnienia. Pracownik Biura dokonuje potwierdzenia przyjecia uzupetnienia
wniosku wraz z zatgcznikami, potwierdza za zgodnos$¢ kserokopie oraz zlicza zataczniki, potwierdzajgc na
pierwszej stronie wniosku ich liczbe.

Cato$¢ korespondencji w formie papierowej zostaje w dokumentacji sprawy.
Kompletng dokumentacj¢ dotyczaca wniosku 0 powierzenie grantu przekazuje si¢ do oceny przez Radg.

Jezeli Grantobiorca, pomimo wezwania do usuniecia brakow/ztozenia uzupetnien, nie usungt ich w terminie
lub nie odebrat wezwania w ciggu 2 dni roboczych to Rada LGD rozpatruje wniosek o powierzenie grantu w
zakresie, w jakim zostatl wypetniony oraz na podstawie dotgczonych do niego dokumentow.

7. Przygotowanie dokumentacji na posiedzenie Rady

Do 20 dni od zakonczenia naboru wnioskow (nie wezesniej jednak niz po uptywie terminu na ztozenie przez

Grantobiorce uzupetnien / wyjasnien) pracownicy Biura przygotowujg dokumentacj¢ na posiedzenie Rady

Stowarzyszenia dotyczace oceny wnioskow. W ramach organizacji posiedzenia Rady, Biuro przygotowuje

dokumenty niezb¢dne do przeprowadzenia posiedzenia, w szczegolnosci wzory nast¢pujacych dokumentow:

a) lista obecnosci,

b) lista zadan/wnioskow spetniajacych i niespetniajacych formalne wymogi naboru,

C) o$wiadczenia 0 poufnosci i bezstronnosci,

d) listy operacji zgodnych i niezgodnych z PROW 2014-2020,

e) karty oceny zgodnosci zadania z celami LSR oraz projektem grantowym,

f) karty oceny operacji wedtug lokalnych kryteriow wyboru.

g) wzor listy zadan wybranych

h) wzor listy rankingowej rezerwowej (na ktérej umieszczone zostang wnioski ocenione pozytywnie na ktore
nie wystarczyto §rodkow)

1) wzor listy zadan niewybranych (jezeli takie beda)

W okresie 3 dni przed terminem posiedzenia Rady, Biuro udost¢pnia cztonkom Rady w Biurze
dokumentacje¢ ztozonych wnioskow celem zapoznania ich z operacjami, ktore podlega¢ beda ocenie.

8. Dokonanie kontroli intereséw czlonkow Rady wobec grantobiorcow

Do 20 dni od zakonczenia naboru (nie wczesniej jednak niz po uplywie terminu na zlozenie przez
Grantobiorcg uzupetnien / wyjasnien) Pracownicy Biura na podstawie ztozonych przez Cztonkéw Rady
deklaracji wypetniaja Rejestr interesow identyfikujacy powigzania cztonkow Rady z grantobiorcami.
W przypadku zaistnienia okoliczno$ci, ktore moga wywotaé watpliwosci €0 do bezstronnos$ci
Przewodniczacy Rady dokonuje wytaczenia cztonka Rady z udziatu w dokonywaniu oceny i wyboru
operacji podczas posiedzenia.

Dotyczy to sytuacji, w ktorych cztonek badZz reprezentant czionka jest grantobiorca, reprezentuje
grantobiorcg, zachodzi miedzy nimi stosunek podlegtosci stuzbowej, jest spokrewniony w sposob okreslony
w o$wiadczeniu 0 bezstronnosci i poufnosci.

9. Ocena wnioskéw 0 powierzenie grantow przez rade Stowarzyszenia

Wszystkie czynnosci przy obstudze wnioskéw, w tym w szczegdlnosci: ocena formalna, ocena zgodnosci
z PROW 2014-2020, ocena zgodnosci z celami LSR, wezwania do uzupefnien, zwofanie posiedzenia Rady,
ocena Rady, posiedzenie Rady nie mogg trwac diuzej niz 45 dni kalendarzowych.

Przedmiotem obrad Rady Stowarzyszenia sq wnioski 0 powierzenie grantéw W ramach naboru wnioskéw,
wstepnie sprawdzone przez biuro (. spetniajgce wymogi oceny formalnej, zgodne z PROW 2014-2020, Rada
Stowarzyszenia dokonuje oceny zfozonych wnioskow i wyboru Grantobiorcow oraz zatwierdza listy: operacji
zgodnych  z  ogloszeniem  naboru  wnioskow 0  powierzenie grantu oraz  zgodnych
z LSR, operacji niezgodnych z ogtoszeniem naboru wnioskéw 0 powierzenie grantu oraz niezgodnych z LSR
(o ile takie operacje wystepujg), wybranych do finansowania, ustalajgc kolejnosé wedtug liczby uzyskanych
punktow przyznanych na podstawie lokalnych kryteriow wyboru oraz listy operacji niewybranych do
finansowania.
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Ocena dokonana jest zgodnie z Regulaminem Rady Stowarzyszenia ,, Solidarni W Partnerstwie” W oparciu
o0 karty oceny zgodnosci z LSR i karty oceny operacji wedfug lokalnych kryteriow wyboru.

Wybor operacji do finansowania oraz ustalenie kwoty wsparcia.

W przypadku, gdy kwota pomocy okreslona we wniosku o powierzenie grantu przez podmiot ubiegajgcy sie o
powierzenie grantu bedzie przekraczaé kwote pomocy ustalong przez LGD, maksymalng kwote pomocy
okreslong dla operacji lub dostgpne dla Beneficjenta limity, Rada LGD dokonuje ustalenia kwoty wsparcia
poprzez odpowiednie zmniejszenie kwoty pomocy.

W przypadku stwierdzenia przez Rade LGD niekwalifikowalnosci danego kosztu lub w wyniku obnizenia
wysokosci kosztow w drodze badania racjonalnosci kwota pomocy ulega odpowiedniemu obnizeniu.

W przypadku gdy wnioskowana kwota pomocy powoduje, ze operacja nie miesci si¢ w limicie Srodkow
wskazanych w ogloszeniu, Rada LGD moze obnizy¢ kwote wsparcia do poziomu powodujgcego, zZe dana
operacja zmiesci si¢ w limicie Srodkow wskazanych w ogloszeniu. Powyzsze wymaga pisemnej zgody
Grantobiorcy.

W wyniku obnizenia kwoty wsparcia, catkowita wartos¢ operacji nie moze wynosi¢ mniej niz 5 tys. ztotych.

Ustalenie kwoty wsparcia odbywa si¢ bez uszczerbku dla kompetencji samorzqdu wojewodztwa
wielkopolskiego w zakresie ostatecznej weryfikacji kwalifikowalnosci i racjonalnosci kosztow dokonywanej
w ramach kontroli administracyjnej wnioskéw o przyznanie pomocy na realizacje projektu grantowego,
zgodnie z procedurq wyboru i oceny operacji w ramach LSR.

Jezeli Rada LGD obnizy wartos¢ wsparcia fakt ten odnotowuje si¢ w protokole z posiedzenia Rady.

Na liscie ocenionych operacji zaznacza sig, ktore z nich spefnily minimalne wymagania, niezbedne do
wyboru przez Rade do finansowania, tj. uzyskaly minimalng liczbe punktow mozliwych do zdobycia puwrktow
(kryterium niezbednego minimum punktowego).

W przypadku zadan, ktore w wyniku oceny uzyskaly identyczng liczbe punktow, a limit srodkow
przewidzianych w danym naborze nie pozwala na wybdér wszystkich ztozonych wnioskow, kolejnosé na liscie
ustala sie zgodnie z kolejnoscig ztozenia wniosku do Biura.

W sytuacji, gdy w procesie oceny zadan suma kosztow zadan ztozonych przez podmioty bedqgce jednostkami
sektora finansow publicznych, ktore uzyskaly minimalng wymagang liczbe punktow w ocenie wedlug
kryteriow wyboru grantobiorcow dla danego naboru przekracza 20%, Rada dokonuje wyboru tylko tych
zadan, ktorych tgczna wartos¢ nie przekracza 20% Srodkow przewidzianych w naborze - wedtug kolejnosci
na liscie rankingowej.

Rada Stowarzyszenia po dokonaniu oceny podejmuje uchwatly odrebne dla kazdego zadania oraz uchwale
w sprawie zatwierdzenia listy ocenionych operacji, glosujgc tgcznie na calq liste.

Niezwlocznie, a najdalej w terminie 7 dni, po dokonaniu przez Rade wyboru operacji do finansowania, na

stronie internetowej LGD s¢ umieszczane:

- Lista operacji zgodnych z LSR (oraz niezgodnych, jesii wystepuje),

- Lista operacji wybranych (oraz niewybranych, jesii wystepuje) do finansowania mieszczgcych i nie
mieszczgceych sig w limicie ogloszenia,

- Protokot z posiedzenia Rady,

Informacja o wynikach oceny i wyboru zadarn zostaje przestana do Grantobiorcow najpozniej W terminie
7 dni od dokonania oceny, w postaci pisma podpisanego przez upowazniong osobe Wraz z informacjq
0 mozliwosci | warunkach sktadania odwotania.

W przypadku zadan wybranych przez LGD do finansowania, ktére mieszczq si¢ W limicie z ogloszenia
mozliwe jest przestanie informacji jako skanu pisma drogg elektroniczng 0 ile grantobiorca podat swoj adres
e-mail. W pozostatych przypadkach, skan jest przekazywany elektronicznie a oryginatl przesytany listem
poleconym za zwrotnym potwierdzeniem odbioru.
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10. Odwolanie od decyzji Rady

Grantobiorcy przystuguje prawo wniesienia do LGD odwofania od decyzji Rady. Odwolanie Wnosi sig
w terminie 7 dni - liczonych od dnia otrzymania informacji o wynikach oceny. Odwolanie sklada sig¢
osobiscie w biurze LGD na formularzu udostgpnionym przez LGD. Kazdemu grantobiorcy przystuguje
jednokrotna moziliwosé¢ odwotania.

W momencie przyjecia odwotania, pracownik LGD w pierwszej kolejnosci sprawdza, czy nie upfyngt termin
na sktadanie odwolan. Nastepnie potwierdza przyjecie odwolania na pierwszej stronie: pieczecig LGD, datg
przyjecia i podpisem 0soby przyjmujgcej.

Biuro LGD niezwlocznie po przyjeciu odwotania informuje o tym fakcie Przewodniczgcego. Przewodniczgcy
ustala ponowny termin posiedzenia, na ktorym rozpatrzone zostanie odwotanie W przypadku posiedzenia dot.
rozpatrzenia odwofania nie majq zastosowania przepisy Regulaminu Rady dot. terminu zawiadomienia
czlonkéw Rady 0 zwofaniu posiedzenia.

Rozpatrzenie odwofania polega na ponownym rozpatrzeniu wniosku w zakresie, ktorego dotyczy
uzasadnienie zgloszone przez grantobiorce oraz na podstawie kryteriow obowigzujgcych w konkursie.

W przypadku, gdy ponowna ocena nie zmienifa oceny punktowej oraz miejsca na /iscie ocenionych operacji
wniosku grantobiorcy - Rada podejmuje stosowng uchwate 0 podtrzymaniu w mocy poprzedniej uchwaty
(numer uchwaty, uchwata z dnia) lub 0 waznosci listy z uchwaty nr.... z dnia..... Uchwala zostaje podpisana
w zgodzie z zasadami zawartymi w regulaminie Rady.

W przypadku, gdy ponowna ocena zmienila oceng punktowg a dany wniosek zmienif miejsce na liscie
czlonkowie Rady podejmujq stosowng uchwale zatwierdzajgcqg nowq liste i kierujqg wnioski zgodnie z listg
wnioskoéw do powierzenia grantow.

Niezwlocznie a najdalej w terminie 7 dni po rozpatrzeniu przez Rade odwolari - na stronie internetowej
www.sswp.com.pl, umieszcza sie protokél, informacje 0 zmianie statuséw wnioskéw W Wyniku zfozonych
odwoltan oraz listy, jezeli dokonano w nich zmian. O wynikach ponownego rozpatrzenia wniosku —
grantobiorca jest powiadamiany w ciggu 7 dni od zakoriczenia posiedzenia Rady, na ktorym wniosek byt
rozpatrywany. Decyzja Rady po zfozeniu odwotania jest ostateczna i nie podlega kolejnej procedurze
odwotania.

W przypadku niewniesienia odwotania od decyzji Rady w wyznaczonym terminie, uchwata o wyborze
operacji staje sie prawomocna wraz z uplywem terminu wyznaczonego do odwotania.

11. Ztozenie wniosku o przyznanie pomocy na projekt grantowy przez LGD

Po dokonaniu oceny,-wyborze zadan do finansowania, rozpatrzeniu wniesionych odwotan LGD sktada do
SW wniosek o przyznanie pomocy na projekt grantowy, zawierajacy opis zadan, ktore beda realizowane w
ramach projektu grantowego.

W wyniku weryfikacji wniosku o przyznanie pomocy na projekt grantowy, np. w wyniku analizy
racjonalnosci kosztow, SW moze zakwestionowa¢ lub skorygowa¢ cze$¢ kosztow planowanych do
poniesienia przez grantobiorce W ramach danego zadania/grantu.

Stowarzyszenie ,,Solidarni w Partnerstwie” moze wezwac grantobiorcow do ponownych uzupeilien w
przypadku, gdy Zarzad Wojewodztwa wezwie do uzupelnien Stowarzyszenie jako beneficjenta projektu
grantowego. Uzupetnienia moga dotyczy¢ tylko zakresu wskazanego przez Zarzad Wojewddztwa i nie moga
prowadzi¢ do zmian merytorycznych w przekazanych dokumentach.

12. Podpisanie umowy 0 powierzenie grantu i zabezpieczen

Po zakonczonym procesie oceny Rady, procesie sktadania odwolan, podpisaniu umowy pomiedzy LGD
a Samorzgdem Wojewddztwa, mozliwe jest podpisanie umowy z grantobiorcq.

Biuro LGD przygotowuje odpowiedniq dokumentacje- umowe 0 powierzenie grantu, w ktorg na podstawie
wniosku o powierzenie grantu wprowadza informacje dot. grantobiorcy.
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Podpisanie umowy przez osoby reprezentujace LGD.

Biuro LGD przygotowang umowe 0 powierzenie grantu - przedkfada osobom reprezentujgcym LGD (zgodnie
z wpisem KRS), osoby uprawnione skfadajg podpisy, a jeden z przedstawicieli parafuje kazdg strone umowy.
Umowe pieczetuje sig pieczecig LGD.

Zaproszenie do podpisania umowy.

Biuro LGD wyznacza termin i zaprasza grantobiorcow do swojej siedziby na podpisanie umowy. Ze wzgledu
na podpisywanie rowniez weksla in blanco - jako zabezpieczenie do umowy - wskazane jest podpisanie umow
ze wszystkimi grantobiorcami jednego dnia. Zaproszenie dostarcza si¢ skutecznie drogq elektroniczng wraz
zZ projektem umowy 0 powierzenie grantu i informacjg 0 zabezpieczeniu umowy. Dodatkowo biuro LGD moze
telefonicznie poinformowaé grantobiorce 0 zaproszeniu na podpisanie umowy.

W przypadku niemozliwosci podpisania umowy przez przedstawicieli grantobiorcy, grantobiorca informuje o
fakcie LGD - LGD wyznacza nowy termin i zaprasza na podpisanie umowy lub w przypadku niestawienia sie
przedstawicieli grantobiorcy na podpisanie umowy - LGD ponownie zaprasza przedstawicieli grantobiorcy
na podpisanie umowy - pod rygorem odstgpienia od podpisania umowy.

Podpisanie umowy i zabezpieczenia.

Przedstawiciele grantobiorcy (reprezentacja zgodna z wnioskiem o powierzenie grantu lub notarialnym
pelnomocnictwem) Osobiscie, W siedzibie LGD, w obecnosci pracownika wupowaznionego przez LGD
dokonujqg podpisania umowy. Jezeli dany przedstawiciel posiada imienng pieczeé, dopuszcza sig podpis
nieczytelny, jezeli nie posiada pieczeci zobowigzany jest do podpisania umowy w sposob czytelny.
Dodatkowo przystawiana jest piecze¢ (jesli wnioskodawca posiada).

Po podpisaniu umowy grantobiorcy otrzymujg do podpisania weksel in blanco wraz z deklaracjg wekslowg
oraz formularz danych oséb upowaznionych do wystawienia weksla wg. wzoru udostepnionego przez LGD.

Weksel wypelnia sie w miejscach wskazanych przez upowaznionego pracownika LGD - pismem odrecznym,
czytelnym przez reprezentantéw grantobiorcy. Przystawia sie piecze¢ organizacji - grantobiorcy.

Oryginal umowy z zalgcznikami do umowy oraz kopia uzupetnionej i podpisanej dokumentacji wekslowej
przekazywana jest grantobiorcy.

W przypadku wnioskowania i podpisywania umowy przez osobe fizyczng - do podpisania umowy
i zabezpieczenia wymagana jest zgoda wspétmatzonka.

Archiwizacja umowy i zabezpieczenia.

Biuro LGD zachowuje w aktach sprawy umowe 0 powierzenie grantu wraz z kserokopig dokumentacji
wekslowej. Udostepnia jg innym instytucjom uprawnionym - w razie koniecznosci.

Nastepnie LGD zabezpiecza weksel wraz z dokumentacjg wekslowg - procedura 13.

Wprowadzenie danych do rejestru.

Biuro LGD po zakorczeniu procesu podpisywania umow z grantobiorcami sporzgdza dwa rejestry:

- rejestr umow 0 powierzenie grantu z grantobiorcami (zawiera: nr. kolejny, numer umowy, date podpisania,
dane grantobiorcy, date zakonczenia grantu i planowang date ztozenia wniosku o rozliczeniu grantu)

- rejestr papieréw wartosciowych (nr. kolejny, dane wystawcow weksla, dane grantobiorcy, waznosé weksla
— czas, do ktorego weksel ma zostaé zwrocony grantobiorcy).

Zwrot weksla po realizacji umowy / po osiagnigciu trwatosci zadania w ramach projektu grantowego.

LGD po zakornczonym okresie wymagalnosci zabezpieczenia weksla - zobowigzania grantobiorcy - zwraca
dokumentacje weksla, grantobiorca odbiera weksel w obecnosci upowaznionego pracownika LGD. Koriczy
sie okres - zwigzania z celem operacji lub trwafosci inwestycji. Weksel bez wypetnienia pozostaje zwrocony
grantobiorcy.

W przypadku nie zrealizowania celu zadania, nie osiggniecia wskaznikow zadania w ramach grantu,
przedsiewzig¢ niezgodnych z prawem, wydatkowania srodkow niezgodnie z planowanym harmonogramem
realizacji zadan w ramach umowy 0 powierzenie grantu, niedotrzymania trwalosci inwestycji - LGD
podejmuje dziatania majgce na celu rozwigzanie umowy 0 powierzenie grantu i zwrot srodkoéw finansowych,
powiekszonych 0 odsetki (jak dla zalegfosci podatkowych) od kwoty wyplaconej - liczone od dnia
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przekazania przez LGD srodkéw finansowych na konto grantobiorcy. Dodatkowo LGD analizuje, czy: brak
realizacji zadarn w ramach umowy o powierzenie grantu lub brak uzyskania wskaznikéw zaplanowanych do
realizacji w danej umowie 0 powierzenie grantu, nie narazity LGD na dodatkowe zobowigzania finansowe
lub kary finansowe. W takim przypadku LGD moze obcigzyé grantobiorce (wystawiajgc weksel
0 odpowiedniej zwigkszonej wartosci) dodatkowym obcigzeniem finansowym, pokrywajgcym straty w wyniku
niezrealizowania umowy o powierzenie grantu. Ma zastosowanie windykacja naleznosci.

13. Zabezpieczenie zabezpieczenia (weksla)

LGD wyznaczajgce jednodniowy okres podpisania umowy 0 powierzenie grantu z grantobiorcq przewiduje
dalsze postepowanie 7 zabezpieczeniem papierow wartosciowych - weksla in blanco wraz z deklaracjg
wekslowg.

Po zakornczeniu procedury podpisania umowy, LGD przechodzi do procesu zabezpieczenia dokumentacji
weksla.

Biuro LGD przygotowuje rejestr weksli wraz z deklaracjq wekslowg oraz ukfada weksle w trwaly, spiety
skoroszyt - obejmujgcy calqg dokumentacje wWymagajgcg zabezpieczenia i przygotowuje sie do dalszych
CZynnosci.

LGD wyznacza miejsce przechowywania dokumentacji wekslowej w swojej siedzibie lub innym
zabezpieczonym miejscu: np. w sejfie - 0 ograniczonym dostepie osob trzecich — zlokalizowanym w siedzibie
LGD lub innym miejscu - wskazanym przez LGD.

Biuro LGD sporzqdza notatke 0 zabezpieczeniu dokumentacji weksli, notatke dofgcza do dokumentacji
rejestru papieréw wartosciowych.

14. Aneks do umowy o0 powierzenie grantu

Grantobiorca w przypadku zaistnienia zdarzen majgcych wplyw na realizacje umowy 0 powierzenie grantu
zobowigzany jest bezzwlocznie skonsultowad fakt z biurem LGD. LGD analizuje czy dalsza realizacja umowy
0 powierzenie grantu jest mozliwa, czy mozliwe jest osiggniecie zakiadanych wskaznikow realizacji zadania.
Po dokonanej analizie podejmuje decyzje, czy grantobiorca powinien zglosi¢ zaistnienie faktu - majgcego
wphw na realizacje umowy - w formie pisemnej (jako informacje), czy wystgpi¢ do LGD z wnioskiem
0 aneks do umowy 0 powierzenie grantu.

W przypadku pierwszym grantobiorca skfada pisemng informacje 0 zaistniafych sytuacjach i uzasadnia /
wyjasnia czy ma to wphw na realizacje Umowy 0 powierzenie grantu. Sytuacje mogq dotyczyé np. przesuniec
realizacji poszczegélnych przedsiewzie¢ (W ramach umowy) w czasie - bez wphwu na termin ostateczny
zakornczenia zadania.

W przypadku drugim — grantobiorca skfada pisemny wniosek (prosbe) 0 przygotowanie aneksu do umowy
0 powierzenie grantu - opisujgc zaistnialg sytuacje i uzasadnia / wyjasnia czy ma to wphyw na realizacje
umowy. LGD ponownie analizuje czy dalsza realizacja umowy o powierzenie grantu jest mozliwa, czy
mozliwe jest osiggniecie zakladanych wskaznikow realizacji zadania. Jesli dalsza realizacja jest mozliwa,
LGD wyraza zgode na podpisanie aneksu do umowy i wdraza procedure "aneks do umowy o powierzenie
grantu".

LGD rozpatruje wniosek o aneks do umowy o powierzenie grantu w terminie 14 dni od dnia jego zfozenia.

Przygotowanie i podpisanie aneksu do umowy mozliwe jest W kazdej sytuacji i W kazdym przypadku - o ile
nie powoduje to zmiany przedmiotu i celu zadania oraz realizacji zaplanowanych wskaznikow.

Osobnym przypadkiem jest stwierdzenie przez LGD (w czasie kontroli, monitoringu) uchybien w realizacji
umowy. Wowczas moze mie¢ zastosowanie sytuacja, w ktorej LGD przygotowuje aneks do umowy i wzywa
grantobiorce do podpisu — pod rygorem rozwigzania UMOwy.

Innym przypadkiem koniecznosci zawarcia aneksu, jest sytuacja, w ktorej: W ciggu trwania umowy
0 powierzenie grantu — zmieniajq si¢ W sposob niezalezny od LGD przepisy prawa, wytyczne itp. zasady
powierzania grantow przez LGD. Wowczas podpisanie aneksu do umowy O powierzenie grantu
Z grantobiorcg jest obligatoryjne.

Grantobiorca rzetelnie opisuje zaistnialq sytuacje, przedstawia zaistniafe fakty, przedstawia swojg wersje
dalszego postepowania.
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LGD po przeanalizowaniu sytuacji podejmuje decyzje czy wystarczy pisemna informacja o zaistnialych
zdarzeniach lub czy potrzebne jest podpisanie aneksu do umowy o powierzenie grantu.

W zaleznosci od podjetej decyzji wstepnej przez LGD - grantobiorca skfada odpowiednie pismo. LGD
przyjmuje i potwierdza wpfyw wedtug standardéw z poprzednich procedur.

Jezeli jest to pismo informacyjne - biuro LGD dofgcza dokument do prowadzonej dokumentacji sprawy.

Jezeli jest to wniosek o przygotowanie aneksu - biuro LGD analizuje zaistnialg sytuacje i jezeli wnioskowana
zmiana nie powoduje zmiany przedmiotu i celu umowy, wskaznikéow zadania — przygotowuje projekt aneksu.

Biuro LGD przygotowuje odpowiednie pismo z informacjg do grantobiorcy oraz przygotowuje odpowiednie
zapisy dotyczgce zmian w aneksie do umowy.

Zaproszenie grantobiorcy do podpisania aneksu.

Biuro LGD wysyfa drogg elektroniczng (standardy korespondencji przyjete wczesniej) oraz informuje
telefonicznie grantobiorce 0 mozliwosci podpisania aneksu do umowy - konsultujgc jednoczesnie mozliwy
termin do podpisania aneksu. W wysyfanym do grantobiorcy pismie, LGD informuje o ustalonym terminie,
miejscu oraz o mozliwosci odstgpienia 0d podpisania aneksu do umowy oraz dofgcza projekt aneksu.

Osoby upowaznione do reprezentowania LGD (zgodnie z wpisem do KRS lub innego rejestru) podpisujg
przygotowany aneks do umowy.

W obecnosci upowaznionego pracownika LGD, we wskazanym miejscu i czasie - wupowazniony
przedstawiciel lub wupowaznieni przedstawiciele grantobiorcy (reprezentacja zgodna z wnioskiem o
powierzenie grantu, umowg 0 powierzenie grantu - jesli nie ulegfa zmianie) dokonujg podpisania aneksu do

umowy.

Jezeli dany przedstawiciel posiada imienng pieczeé, dopuszcza sie podpis nieczytelny, jezeli nie posiada
pieczeci zobowigzany jest do podpisania umowy z sposob czytelny. Dodatkowo przestawiana jest pieczeé
organizacji / podmiotu, grantobiorcy.

Niezwlocznie po podpisaniu przez grantobiorce aneksu do umowy - jest ona przekazywana obecnemu
przedstawicielowi w jednym oryginale.

LGD zabezpiecza oryginat podpisanego aneksu do umowy w dokumentacji sprawy. Udostgpnia go innym
instytucjom uprawnionym - w razie koniecznosci.

15. Wyplata srodkow - prefinansowanie operacji — wyprzedzajace finansowanie

LGD w dokumentacji (np. w dokumentacji ogfoszenia naboru wnioskéow 0 powierzenie grantow) okresla
warunki dla uzyskania prefinansowania — wyprzedzajgcego finansowania na realizacje umowy
0 powierzenie grantu. Grantobiorca przygotowujgc (wypetniajgc) wniosek 0 powierzenie grantu uzupefnia
odpowiednie pola dotyczqce wyprzedzajgcego finansowania: czy wnioskuje 0 wyprzedzajgce finansowanie,
w jakiej procentowej wysokosci wzgledem wnioskowanej kwoty oraz podaje numer konta. Montaz finansowy
wraz z numerem konta znajduje sie¢ W umowie 0 powierzenie grantu.

Zabezpieczenie srodkow finansowych na wyptate wyprzedzajacego finansowania.

LGD po zakonczonym naborze, dokonuje analizy - zestawienia wysokosci poszczegolnych kwot
wyprzedzajgcego finansowania lub refundacji dla wszystkich przeznaczonych do podpisania umowy
grantobiorcow. Analizuje posiadane srodki wiasne, a w sytuacji nieposiadania srodkéw - analizuje
mozliwos¢ positkowania sie srodkami finansowymi zewnetrznymi. Jezeli W trakcie analizy okaze sie, ze
zostaly uruchomione inne mozliwosci finansowania - LGD moze uruchomié¢ inne mozliwosci finansowania
grantow.

Po podpisaniu umowy pomiedzy LGD a Samorzgdem Wojewodztwa na realizacje projektu grantowego LGD
podpisuje umowy 0 powierzenie grantu i przygotowuje platnosci z tytutu wyprzedzajgcego finansowania.
Z umowy wynika w jakim czasie LGD zobowigzane jest do wypfaty wyprzedzajgcego finansowania na
realizacje UmOwWy 0 powierzenie grantu.

Przygotowanie ptatnosci.

LGD przygotowuje zestawienie poszczegolnych platnosci wynikajgcych Z umowy 0 powierzenie grantu oraz
numerow kont i dokonuje wypfaty zgodnie z zasadami wewnetrznymi dokonywania platnosci przez LGD.
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Osoby/osoba upowazniona (zgodnie z zasadami obowigzujgcymi W LGD, dotyczgcymi dokonywania
przelewow/platnosci) W czasie wyznaczonym w umowie 0 powierzenie grantu, dokonuje przelania
odpowiedniej wartosci finansowej (zgodnej z umowg) na konta grantobiorcow.

LGD dokonuje wydruku z systemu komputerowego (w ktérym dokonuje pfatnosci) potwierdzenia dokonania
platnosci. Jezeli nie ma takiej mozliwosci - W inny sposob (np. zalgcza wycigg bankowy) potwierdza wypfate
srodkow. Potwierdzenie dolgczane jest do akt sprawy.

16. Procedura kontroli i monitoringu w trakcie realizacji grantu

W procedurze kontroli i monitoringu w trakcie realizacji umowy o powierzenie grantu nalezy wyznaczyé
poszczegolne procedury zwigzane z obstugg wnioskow:

Kontrola z uprzednim poinformowaniem grantobiorcy o kontroli (w miejscu realizacji poszczegolnych zadan
lub siedzibie grantobiorcy).

LGD po podpisaniu umow 0 powierzenie grantow zyskuje prawo do dokonania kontroli bezposrednio
w trakcie wykonywania poszczegolnych zadan lub w dowolnym czasie realizacji umowy.

W tym celu, biorgc pod uwage m.in. liczhe zawartych umow, ryzyko zwigzane z realizacjq zadan, Czy
osiggnieciem celow projektu grantowego oraz uwzgledniajgc mozliwosci kadrowe LGD — moze dokonaé
wyboru proby do kontroli (okresli¢ poziom lub liczbe kontroli) —losowo lub na podstawie analizy ryzyka.

Po dokonaniu typowania umow / wnioskéw o rozliczenie grantéw do kontroli - LGD analizuje harmonogram
realizacji poszczegolnych umow - ustala zakres kontroli, miejsce i termin kontroli. Nastepnie informuje
drogq e-mail i telefoniczng grantobiorce 0 terminie i zakresie kontroli.

W uzasadnionych przypadkach - na wniosek grantobiorcy - LGD mozZe podjgé decyzje O przesunieciu
terminu planowanej kontroli.

Przed rozpoczeciem dokonywania kontroli na miejscu realizacji zadan lub w siedzibie grantobiorcy -
upowazniony przedstawiciel LGD - legitymuje sie - okazujgc upowaznienie i przechodzi do czynnosci
kontrolnych. Zgodnie z wyznaczonym zakresem (kontroli mogg podiegaé wszystkie zadania zaplanowane lub
zrealizowane w ramach umowy o0 powierzenie grantu oraz wszystkie dokumenty uzyskane lub wytworzone w
toku realizacji umowy o powierzenie grantu) - przedstawiciel LGD przechodzi do dalszych czynnosci. Przy
czynnosciach kontrolnych obowigzkowo obecny jest przedstawiciel grantobiorcy.

Czynnosci wykonywane w trakcie kontroli podlegajq zapisaniu w , karcie kontrolnej grantu”. W karcie
odnotowuje sie przebieg kontroli, zakres kontroli, elementy kontrolowane.

Jesli nie zachodzq lub zachodzq rozbieznosci pomiedzy kontrolowanym zakresem, celami, dokumentami
— w Kkarcie kontrolnej, osoba upowazniona dokonuje zapisow 0 zgodnosci i braku rozbieznosci albo
niezgodnosci i rozbieznosci wzgledem umowy, uzasadniajgc poszczegolne punkty.

Po przedstawieniu , karty kontrolnej grantu” grantobiorcy — grantobiorca podpisuje ,,karte” w dwoch
egzemplarzach. Podpisu dokonuje rowniez przedstawiciel LGD. Grantobiorca podpisujgc ,, karte”, zgadza
sie z wynikami kontroli.

Jesli Grantobiorca nie zgadza sig z ustaleniami kontroli, wowczas w miejscu podpisu grantobiorca dokonuje
zapisu: ,,odmawiam podpisu” i poswiadcza podpisem zlozong deklaracje. Podpisu dokonuje rowniez
przedstawiciel LGD.

Jeden egzemplarz zostaje przekazany grantobiorcy, drugi zostaje dotgczony do dokumentacji danej umowy.

LGD dokonuje analizy, czy stwierdzone zaistniale zastrzezenia kwalifikujq sie do nafozenia sankcji na
grantobiorce lUb czy prowadzg do rozwigzania z grantobiorca umowy 0 powierzenie grantu.

W przypadku podpisania ,, karty " i zgodnosci z umowg — procedura kontroli jest zamykana.

W przypadku niepodpisania , karty”, grantobiorca jest zobowigzany ustosunkowaé si¢ do decyzji
przedstawiciela LGD w terminie 5 dni roboczych od otrzymania , karty”, obowigzkowo przedstawiajgcC
pisemne uzasadnienie, skfadane w biurze LGD. Uzasadnienie powinno by¢ poparte faktami | materiatem
dowodowym, potwierdzajgcym, iz grantobiorca wywigzuje si¢ Zz umowy 0 powierzenie grantu.

LGD, po zfozeniu pisemnego uzasadnienia przez grantobiorce (przyjeciu w biurze LGD), podejmuje decyzje,
w terminie do 5 dni roboczych, wskazujgc, czy ztozone uzasadniania powodujq zmiane ustalen kontrolnych.
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Jesli LGD uzna uzasadnienia grantobiorcy - LGD odstepuje od dalszych czynnosci. Jesli LGD uzna, ze
grantobiorca nie uzasadnil wystarczajgco lub nie wyjasnii wszystkich zastrzezenn powstafych w wyniku
kontroli, LGD przystepuje od dalszych czynnosci: moze nalozy¢ na grantobiorce Kary umowne lub
zastosowac procedure 22 - rozwigzanie UMOWY.

Mozliwe jest, iz karty kontrole zostang sporzqdzone po kontroli, w biurze LGD i bedg przestane do
Grantobiorcy do akceptacji. W takim przypadku stosowana jest ww. procedura, przy czym nieodestanie przez
grantobiorce protokolu bedzie traktowane jak nieprzyjecie ustalen kontrolnych. Termin na porzqdzenie Karty
kontrolnej to 3 dni robocze. Pozostate terminy sq liczone od doregczenia.

Kontrola w przypadku, gdy LGD weszlo w posiadanie informacji majacych wplyw na realizacie zadan
wzgledem umowy o powierzenie grantu (kontrola bez wczeé$niejszego powiadomienia)

Po podjeciu wiadomosci, ze grantobiorca nie realizuje warunkéw umowy - LGD analizuje zaistniate
okolicznosci, harmonogram realizacji umowy o powierzenie grantu, bada otrzymang informacje pod kqtem
spetnienia warunkow UMOWY, nastepnie — jesli zachodzq ku temu racjonalne przestanki - ustala zakres
kontroli, miejsce i termin kontroli - nie informujgc grantobiorcy o kontroli.

Po przyjezdzie na miejsce kontroli, czynnosci kontrole odbywajq si¢ jak w przypadku zaplanowanej kontroli.
Jesli nie jest mozliwe jej przeprowadzenie — grantobiorca lub jego przedstawiciel nie sq obecni, ustalany jest
najblizszy mozliwy termin kontroli z udzialem grantobiorcy.

Monitoring realizacji umowy 0 powierzenie grantu

W ramach umowy o powierzenie grantu:

Biuro prowadzi stale monitorowanie postepu realizacji operacji (grantéw) W calym okresie wdrazania:
wykonuje czynnosci stuzgce zebraniu danych na temat realizowanych grantow: telefony do beneficjentow,
wizytacje terenowe (ogledziny obiektow objetych dofinansowaniem, uczestnictwo w wydarzeniach, kontrola
dokumentacji - zakres czynnosci powinien by¢ okreslony w umowie 0 powierzenie grantu podpisywanej przez
LGD z Grantobiorcg).

17. Przygotowanie wniosku o rozliczenie grantu (procedura dla grantobiorcy)

Whniosek o rozliczenie grantu udostgpniony zostanie na stronie internetowej LGD pod adresem
www.sswp.com.pl. Wnioski skfadane sq osobiscie przez Wnioskodawce Iub uprawniong osobe lub przez
petnomocnika lub przez osobe upowazniong W Biurze Stowarzyszenia ,, Solidarni W Partnerstwie”:

- wnioski nalezy sktadaé w formie papierowej (egzemplarz wydruku z wersji elektronicznej), w segregatorze,
skoroszycie, zabezpieczone przed dekompletacjg oraz w wersji elektronicznej (zapis na ptycie CD. DVD [ub
innym nosniku danych);

- wnioskodawca powinien zachowad dla siebie komplet skfadanych dokumentow do celéw rozliczeniowych
i kontrolnych,

- wnioski nalezy wypetniaé W jezyku polskim,

- wniosek 0 rozliczenie grantu powinien by¢ w wyznaczonym miejscu czytelnie podpisany lub opatrzony
pleczeciq imienng | parafg.

W pierwszej kolejnosci, przygotowujgcy wniosek, wypetnia pola informacyjne dotyczgce nazw, numeréw
rejestrowych, oséb. Formularz wymaga wypefnienia wszystkich wskazanych pol.

Po wypelnieniu pol podstawowych, przygotowujgcy wniosek o powierzenie grantu, wprowadza dane
dotyczgce sekcji informacyjno-finansowej: okreslenia rodzaju pfatnosci: posrednia | koncowa; dane
Z umowy O powierzenie grantu (nr umowy, data zawarcia, kwota pomocy dla cafosci grantu lub etapu);
wskazanie okresu, ktorego dotyczy wniosek o rozliczenie grantu; kosztow realizacji grantu; wnioskowanej
kwoty grantu. W sekcji informacyjno-finansowej wszystkie pola muszg zostac¢ wypetnione.

W sekcji finansowej - grantobiorca przedstawia dane dotyczgce realizacji finansowej zadania. Wypetnia:
zestawienie rzeczowo-finansowe z realizacji zadania; wskazniki zwigzane 7 realizacjq zadania objetego
umowgq Wraz z odniesieniem do wartosci poczqtkowej wskaznika, wartosci wskaznika planowanej do
osiggniecia W zwigzku 2 realizacjg przedsiewzieé¢ skladowych zadania, wartosci wskaznika osiggniete
w wyniku realizacji zadania oraz wskazanie miernikow i sposob pomiaru wskaznikéw, a takze wykaz faktur
lub dokumentow 0 réownowaznej wartosci dowodowej dokumentujgcych poniesione w ramach umowy o
powierzenie grantu koszty.
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Obowigzkowo grantobiorca wypetnia wykaz faktur lub dokumentéow 0 réwnowaznej wartosci dowodowej
- w postaci tabeli, wprowadzajgc odpowiednie dane dotyczgce dokumentéw: numery, daty, terminy zapfaty,
nNawigzanie do zestawienia rzeczowo-finansowego zadania, kwoty wydatkow stanowigcych podstawe
wyliczenia kwoty grantu czy wydatkow catkowitych.

W sekcji oswiadczern — grantobiorca obowigzkowo musi zaznaczyé odpowiednie oswiadczenia
i zobowigzania grantobiorcy.

W sekcji zalgczniki - grantobiorca musi dokonaé wyboru i zaznaczyé: dotyczy - nie dotyczy odpowiednich
zalgeznikow 1 wpisaé ich liczbe. Dodatkowo moze wypetni¢ pole tekstowe: zalgczniki dodatkowe,
a w przypadku braku zafgcznikéw dodatkowych - grantobiorca zaznacza - nie dotyczy.

W sekcji zafgezniki pojawiajq sie pozycje obowigzkowe - obligatoryjne - wymagane przez LGD na etapie
sktadania wniosku o rozliczenie grantu oraz zafgczniki dodatkowe.

Whniosek w wersji edytowalnej nalezy zapisac¢ rowniez na nosniku elektronicznym, a nastgpnie wydrukowac.
Niezbedne jest podpisanie wniosku przez osoby reprezentujgce grantobiorce (lub petnomocnika - zalgcznik
obligatoryjny - notarialne pefnomocnictwo) wydrukowanych formularzy.

Bezposrednio po przygotowaniu, wydrukowaniu i podpisaniu wniosku nalezy przejs¢ do przygotowania
zalgcznikéw - zgodnie z listq zalgcznikéw formularza wniosku o platnosé. Grantobiorca przygotowuje kopie
wszystkich zalgcznikow wraz z oryginatem dokumentow.

18. Przyjecie wniosku o rozliczenie grantu - kompletno$¢ zalacznikow, potwierdzenie

Grantobiorca ma obowigzek po realizacji umowy 0 powierzenie grantu zfozy¢ wniosek o rozliczenie grantu.
Odpowiednie postanowienia W umowie okreslajq graniczng date realizacji zadania i zloZenia Wniosku
o rozliczenie grantu. Wniosek sktada si¢ bezposrednio w biurze LGD w godzinach pracy biura LGD. Wnioski
sktadane w innych sposéb nie bedg rozpatrywane.

Nieztozenie wniosku o rozliczenie grantu w terminie wyznaczonym w umowie powierzenia grantu skutkuje
wezwaniem grantobiorcy przez LGD do obowigzkowego ztozenia wniosku o rozliczenie grantu. Wezwanie
nastgpuje nastgpnego dnia po uplywie terminu przypadajgcego na ztozenie wniosku o rozliczenie grantu.
LGD w ramach wezwania wyznacza 5-dniowy termin na zfozenie wniosku. Nieztozenie wniosku o rozliczenie
grantu w trybie wezwania skutkuje natozeniem kar umownych (zawartych w umowie 0 powierzenie grantu)
lub moze prowadzié do rozwigzania umowy.

Przyjecie wniosku o rozliczenie grantu — weryfikacja wstepna.

Grantobiorca przekazuje pracownikowi LGD komplet dokumentow (jeden egzemplarz wraz z zalgcznikami).

Pracownik LGD dokonuje wstepnej weryfikacji skfadanych dokumentow, zatwierdzenia formularzy
podpisem, liczby i poprawnej formy zatgcznikow.

Pracownik LGD weryfikuje zgodnos¢ sktadanej Kopii zalgcznika z posiadanym przez grantobiorce
oryginatem dokumentu. Po skutecznej weryfikacji, potwierdza kazdg kopie za zgodnosé z oryginatem -
przystawiajgc odpowiedniq pieczeé zawierajgcq: dane LGD, sformutowanie: ,,za zgodnos¢ z oryginatem”,
biezgcqg date, imienne oznaczenie 0soby potwierdzajgcej. Potwierdzenia wymagajq wszystkie strony
zawierajgce dane. Nie potwierdza sie za zgodnosé pustych stron.

Dopuszcza sie - w przypadku dokumentu zwartego (zszytego, spietego), jednolitego i wielostronicowego (np.
wielostronicowa umowa, itp.): ponumerowanie wszystkich stron w kolejnosci (dokonuje pracownik LGD),
opatrzenie pierwszej i ostatniej strony pieczecig zawierajgcq: dane LGD, sformutowanie: ,,za zgodnosé
Z oryginatem od strony 1 do strony ... ”, biezgca date, imienne oznaczenie 0soby potwierdzajgce;j.

Pracownik weryfikuje na tym etapie zgodnosci zalgcznikow z listq zalgcznikéow - oznacza kazdy zalgcznik
(zatgcznik wielostronicowy - otrzymuje jeden numer) - numerem kolejnym, np.: z-1, z-2, ...

Obowigzkowo na wszystkich oryginafach i ich odpowiednikach - kopiach: dokumentéw finansowych,
umowach zawieranych w ramach realizacji grantu, rachunkach, itp. - pracownik LGD - przystawia pieczecé
lub zapisuje, iz ,,Przedstawiono do rozliczenia w ramach projekty grantowego realizowanego w ramach
PROW na lata 2014-2020".

Po weryfikacji wstepnej, potwierdzeniu dokumentow za zgodnosé z oryginatem - odpowiedzialny pracownik
dokonuje potwierdzenia przyjecia wniosku - na sktadanym oryginale. W tym celu przystawia piecze¢ LGD,
wpisuje date przyjecia wniosku, wpisuje w odpowiednie pole - ilos¢ sktadanych zalgcznikéw, podpisuje sie.
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Po potwierdzeniu przyjecia wniosku, pracownik LGD przyjmujgcy wniosek wykonuje kserokopie pierwszej
strony (zawierajgcej potwierdzenie wpfywu wniosku). Kserokopia przekazywana jest grantobiorcy.

Jezeli grantobiorca posiada wiasng wersje wniosku (kopie oryginatu) - dopuszcza sie potwierdzenie wphywu
na jego egzemplarzu, jednakze wskazuje sie do stosowania - kserokopie potwierdzenia.

Po dokonaniu potwierdzenia wplywu wniosku - wupowazniony pracownik dokonuje wpisu do rejestru
wnioskow 0 rozliczenie grantu pozostajgcy w dokumentacji LGD.

Pracownik LGD przyjmujgcy wnioski o0 rozliczenie grantu przekazuje kompletng dokumentacje do dalszej
obstugi - procedura obstugi wniosku o rozliczenie grantu.

19. Obstuga wniosku o rozliczenie grantu — weryfikacja

Kazdy grantobiorca podpisujgc umowe 0 powierzenie grantu, zobowigzuje sie, ztozy¢ wniosek o rozliczenie
grantu po realizacji umowy. Zafgcznikiem do formularza wniosku o rozliczenie grantu jest Sprawozdanie
z realizacji przez Grantobiorce zadania.

LGD po przyjeciu wniosku o rozliczenie grantu, w ciggu 20 dni roboczych, liczqc od dnia nastepujgcego po
przyjeciu wniosku — weryfikuje wniosek, sprawdzajgc: dane identyfikacyjne grantobiorcy, zgodnosé¢ danych
Z umowg O powierzenie grantu, sekcje finansowe — zgodnosé: umowy O powierzenie grantu
z harmonogramem dziatarn 1 zalgczonymi dokumentami finansowymi, osiggnigcie zaplanowanych
wskaznikow W kontekscie zatgczonych do wniosku dokumentow potwierdzajgcych poprawnosé formalng oraz
opis merytoryczny.

Upowazniony pracownik LGD w pierwszej kolejnosci weryfikujq poczqtkowq czes¢ wniosku o rozliczenie
grantu, sprawdzajgc zgodnosé danych w umowie o powierzenie grantu z danymi zawartymi we wniosku.
Sprawdzenia wymagajg dane identyfikacyjne grantobiorcy, dane rejestrowe siedziby, dane oséb
upowaznionych do reprezentowania grantobiorcy. Weryfikujgcy sprawdza czy osoba podpisujgca wniosek o
rozlicznie grantu ma umocowanie do reprezentowania grantobiorcy.

Kolejnym elementem podlegajgcym weryfikacje sq dane wprowadzone przez grantobiorce do wniosku
o rozliczenie grantu - z umowy 0 powierzenie grantu: ¢ytuf operacji grantowej, numer umowy, data zawarcia
umowy, kwoty umowy.

Weryfikujgcy sprawdza zgodnosé zestawienia rzeczowo-finansowego z realizacji zadania z zestawieniem
rzeczowo-finansowym zadania z umowy 0 powierzenie grantu. Sprawdza zgodnosé i liczbe realizowanych
zadan, podzadan, mierniki ilosciowe i koszty realizacji poszczegolnych zadan.

Nastepnie pracownik sprawdza zgodnos¢ wykazu faktur ze ziozonymi zalgcznikami finansowymi. Weryfikuje:
numer dokumentu, zapisy ewidencyjne - ksiegowe, date wystawienia, dane wystawcy dokumentu, dane
nabywcy, przyporzqdkowanie dokumentu do odpowiedniego zadania z zestawienia rzeczowo-finansowego,
date zaplaty 7 formularza i z zalgczonych potwierdzenn dokonania platnosci, kwoty wydatkow catkowitych
i kwalifikowanych.

Weryfikujgcy dokonuje sprawdzenia poprawnosci formalnej zatqczanych dokumentow finansowych oraz opis
merytoryczny. Weryfikuje zatwierdzenie dokumentu pod wzgledem formalnym, rachunkowym,
merytorycznym przez przedstawiciela grantobiorcy.

Weryfikujgcy poréownuje tabele wskaznikéw planowanych do osiggniecia W ramach umowy o powierzenie
grantu, z tabelq rzeczywiscie osiggnietych wskaznikow. Weryfikacji podlegajq dokumenty potwierdzajgce
osiggniecie wskaznikow.

Nastepnie weryfikuje pozostale zalgczniki(inne).

W przypadku, gdy wniosek o rozliczenie grantu nie zawiera uchybien, niescistosci, rozbieznosci wzgledem
umowy 0 powierzenie grantu, dokumenty zfozone jako zalgczniki — sq formalnie i merytorycznie poprawne,
grantobiorca otrzymuje informacje (drogq elektroniczng) 0 pozytywnym rozpatrzeniu wniosku o rozliczenie
grantu.

W przypadku, gdy wniosek o rozliczenie grantu zawiera uchybienia, niescistosci, rozbieznosci wzgledem
umowy o powierzenie grantu lub wzgledem ziozonych dokumentow (zalgcznikéw), zafgcezniki posiadajg
uchybienia formalne, merytoryczne- grantobiorca otrzymuje informacje (drogg elektroniczng) o
koniecznosci dokonania poprawek uzupetniern wniosku o rozliczenie grantu lub zfozonych zalgcznikow. LGD
moze rowniez dodatkowo poinformowac grantobiorce - telefonicznie.
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Grantobiorca w ciggu 7 dni roboczych, od otrzymania informacji jest zobowigzany do zlozenia poprawek
wniosku, zafgcznikow lub zlozenia wyjasnien dotyczgceych rozliczenia grantu.

Jezeli po zlozeniu uzupetnienn i po dokonaniu ponownej weryfikacji wniosek o rozliczenie grantu, zawiera
bledy ub niescistosci moggce uniemozliwi¢ rozliczenie grantu - biuro LGD moze wezwaé grantobiorce
(niezwlocznie po stwierdzeniu bledu lub niejasnosci) do zlozenia dodatkowych wyjasnien, w terminie
nieprzekraczajgcym 5 dni roboczych od dnia nastgpujgcego po otrzymania powiadomienia.

Biuro LGD wysyla drogq elektroniczng informacje (w formie skanu podpisanego pisma) oraz informuje
telefonicznie grantobiorcg 0 koniecznosci ztozenia dodatkowego wyjasnienia do wniosku o rozliczenie
grantu. Grantobiorca niezwfocznie zobowigzany jest do potwierdzenia otrzymania wezwania i zfozenia
w formie pisemnej, W obowigzujgcym terminie - dodatkowego wyjasnienia. Wplyw dokumentu jest
potwierdzany przez biuro LGD, a zlozone wyjasnienie dotgcza sie do dokumentacji.

Pracownik weryfikujqcy dokonuje weryfikacji ztozonej dokumentacji dodatkowe;j.

Jezeli dodatkowa dokumentacja uzasadnia lub rozwiewa watpliwosci, grantobiorca otrzymuje informacje
(drogq elektroniczng) 0 pozytywnym rozpatrzeniu wniosku o rozliczenie grantu. Zastosowanie ma procedura
15 — wyplata srodkow.

Jezeli dodatkowa dokumentacja nie uzasadnia lub nie rozwiewa wgtpliwosci, grantobiorca otrzymuje
informacje (drogq elektroniczng oraz listem poleconym) o negatywnym rozpatrzeniu wniosku o rozliczenie
grantu.

Zastosowanie ma procedura 23 — windykacja.
20. Procedura kontroli i monitoringu po rozliczeniu umowy 0 powierzenie grantu

LGD po rozliczeniu umoéw o powierzenie grantow, w przypadku gdy zadanie obejmuje koszty inwestycyjne,
ma prawo do dokonania kontroli w okresie trwalosci zdania, tj. w okresie 5 lat od dokonania przez ARIMR
platnosci koncowej w ramach projektu grantowego.

Procedura kontroli i monitoringu po rozliczeniu umowy przebiega zgodnie z procedura kontroli i
monitoringu trakcie realizacji grantu, przy czym kontrola obejmuje realizacj¢ zobowigzan umownych
(opisana w pkt. 16).

Monitoring realizacji umowy 0 powierzenie grantu.

Biuro prowadzi stale monitorowanie postepu realizacji operacji (grantéw) W calym okresie wdrazania:
wykonuje czynnosci stuzgce zebraniu danych na temat realizowanych grantow: telefony do beneficjentow,
wizytacje terenowe (ogledziny obiektow objetych dofinansowaniem, uczestnictwo w wydarzeniach, kontrola
dokumentacji - zakres czynnosci powinien by¢ okreslony w umowie 0 powierzenie grantu podpisywanej przez
LGD z Grantobiorcg).

21. Wyplata srodkow — refundacja

LGD w dokumentacji (np. w dokumentacji ogfoszenia naboru o udzielenie grantéw) okresia warunki dla
uzyskania pfatnosci na realizacje umowy 0 powierzenie grantu (czy jest mozliwe wyprzedzajgce
finansowanie i w jakiej wysokosci). Grantobiorca przygotowujgc (wypetniajgc) wniosek o powierzenie
grantu wuzupeinia odpowiednie pola dotyczgce wyprzedzajgcego finansowania: czy wnioskuje
0 wyprzedzajgce finansowanie, czy nie, w jakiej procentowej wysokosci wzgledem wnioskowanej kwoty oraz
zalgcza Informacje o numerze rachunku bankowego Beneficjenta lub cesjonariusza, prowadzonego przez
bank lub spotdzielczq kase oszczednosciowo-kredytowgq, na ktory majq by¢ przekazane srodki finansowe
z tytutu wyprzedzajgcego finansowania. Grantobiorca stosuje sie do wskazan LGD — jesli LGD dopuszcza
wyprzedzajgce finansowanie — grantobiorca moze 0 nie wystgpic.

Po pozytywnym rozpatrzeniu wniosku o rozliczenie grantu, pozytywnym wyniku kontroli — nie
stwierdzajgcym uchybien, LGD przystepuje do refundacji poniesionych kosztow realizacji zadania.
Refundacja jest rozpatrywana w dwoch przypadkach:

A. Grantobiorca wnioskowat (we wniosku 0 powierzenie grantu) o wyprzedzajgce finansowanie na czesé¢
kosztow, ktére byl zobowigzany poniesé, zrealizowal umowe 0 powierzenie grantu — angazujgc srodki
wlasne | wystepuje 0 refundacje — zgodnie z poziomem dofinasowania (intensywnoscig pomocy). LGD
rozlicza wyprzedzajgce finansowanie — analizujgc zlozony wniosek o rozliczenie grantu i refunduje
pozostalg czes¢ srodkéw W ramach umowy o powierzenie grantu.
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B. Grantobiorca nie wnioskowat (we wniosku 0 powierzenie grantu) o wyprzedzajgce finansowanie na
czes¢ kosztow, ktore byl zobowigzany poniesé, zrealizowal umowe 0 powierzenie grantu — angazujgc
srodki wlasne i wystepuje 0 refundacje — zgodnie z poziomem dofinasowania (intensywnoscig pomaocy).
LGD — analizuje zfozony wniosek o rozliczenie grantu i refunduje srodki w ramach umowy o powierzenie
grantu.

Dalsze czynnosci sq wspélne dla przypadku A. i B.
Zabezpieczenie srodkoéw finansowych na wyptate wyprzedzajacego finansowania.

LGD po zakonczonym naborze, po podpisaniu umowy pomigdzy LGD a SW na realizacje projektu
grantowego, dokonuje analizy - zestawienia wysokosci kwot wyprzedzajgcego finansowania lub refundacji
dla wszystkich przeznaczonych do podpisania umowy grantobiorcéw. Analizuje posiadane srodki wlasne,
a w sytuacji nie posiadania srodkow - analizuje mozliwosé positkowania sie Srodkami finansowymi
zewnetrznymi. Jezeli W trakcie analizy okaze sig, Ze zostaly uruchomione inne mozliwosci finansowania -
LGD moze uruchomié inne mozliwosci finansowania grantow.

Po pozytywnej weryfikacji wniosku o rozliczenie grantu — LGD przygotowuje pfatnosci. Z umowy wynika
w jakim czasie LGD zobowigzana jest do refundacji poniesionych wydatkéw w ramach realizacji umowy
0 powierzenie grantu.

LGD przygotowuje platnosci wynikajgce z zatwierdzonego wniosku o rozliczenie grantu, z umowy
0 powierzenie grantu i dokonuje wypfaty zgodnie z zasadami wewnetrznymi dokonywania platnosci przez
LGD.

Osoby/osoba upowazniona (zgodnie z zasadami obowigzujgcymi W LGD, dotyczgcymi dokonywania
przelewow/platnosci) W czasie wyznaczonym w umowie 0 powierzenie grantu, dokonuje przelania
odpowiedniej kwoty grantu (zgodnej z umowg) na konta grantobiorcow.

LGD, dokonuje wydruku z systemu komputerowego (w ktérym dokonuje platnosci) potwierdzenia dokonania
platnosci. Jezeli nie ma takiej mozliwosci - w inny sposéb (np. zalgcza wycigg bankowy) potwierdza wyplate
srodkow. Potwierdzenie dolgczane jest do dokumentacji naboru.

22. Rozwiazanie Umowy 0 powierzenie grantu.

Na réznych etapach realizacji umowy o powierzenie grantu moze powstac¢ koniecznosé jej rozwigzania. Na
ten fakt moze ptywaé, np.: negatywna kontrola realizacji umowy, brak zfozenia wniosku o rozliczenie grantu,
brak zfozenia sprawozdania z realizacji umowy, wykrycie nieprawidtowosci w trakcie realizacji umowy,
ryzyko lub nieosiggniecie wskaznikéw realizacji umowy 0 powierzenie grantu, niepodjecie dziatan przez
grantobiorce - zaplanowanych do realizacji w umowie, dziatania niezgodne z prawem, zlozenie
sfatszowanych, niezgodnych z prawdq dokumentéw, dziatania inne — uniemozliwiajqgce realizacje Umowy,
osiggnigcie wskaznikéw, itp.

LGD traktuje kazdy zaistnialy przypadek indywidualnie, ale w zgodzie z obowigzujgcymi przepisami prawa,
wytycznymi, procedurami, regulaminami, umowg 0 powierzenie grantu. W sytuacji, gdy nie doszio do
zlamania prawa, umysinego dzialania powodujgcego nieprawidtowosci, LGD w porozumieniu
Z grantobiorcg (po warunkiem wyrazenia przez grantobiorce woli wspdipracy | podjecia dziatan
naprawczych) stara sie wdrozy¢ plan naprawczy, majgcy na celu doprowadzenie do skutecznej realizacji
umowy 0 powierzenie grantu, osiggniecia wskaznikow realizacji, skutecznego rozliczenia umowy. W tym celu
stosuje dalsze zapisy procedury.

W przypadku braku woli wspdéipracy grantobiorcy, celem wdrozenia dzialann naprawczych — LGD
wypowiada umowe 0 powierzenie grantu zgodnie z jej postanowieniami. Niezwlocznie, pisemnie, informuje
grantobiorce 0 wypowiedzeniu umowy, podajgc date rozwigzania umowy, uzasadnia okolicznosci
rozwigzania UMoOWy oraz sankcje wynikajgce 7 rozwigzania umowy — wysytajgc list polecony za zwrotnym
potwierdzeniem odbioru. Ma zastosowanie windykacja.

Plan naprawczy.

W sytuacji, gdy nie doszto do ztamania prawa, umysinego dziatania powodujgcego nieprawidtowosci, LGD
W porozumieniu z grantobiorcq (po warunkiem wyrazenia przez grantobiorce Woli wspdipracy | podjecia
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dziatan naprawczych) stara sie wdrozyé plan naprawczy, majgcy na celu doprowadzenie do skutecznej
realizacji umowy o powierzenie grantu, osiggniecia wskaznikow realizacji, skutecznego rozliczenia umowy.
W zaistniatej sytuacji LGD analizuje czy nie jest wymagany aneks do umowy — jesli to konieczne.

LGD, niezwlocznie po opracowaniu planu naprawczego, pisemnie, wzywa grantobiorce d0 wdroZenia
dziatan majgcych na celu doprowadzenie do skutecznej realizacji umowy 0 powierzenie grantu, osiggnigcia
wskaznikow realizacji, skutecznego rozliczenia umowy — wysylajgc list polecony, za zwrotnym
potwierdzeniem odbioru. LGD analizuje czy dziafania objete planem naprawczym wymagajg zawarcia
aneksu do umowy o powierzenie grantu.

Jezeli grantobiorca wdrozy plan naprawczy zobowigzany jest okazaé sie odpowiednimi dokumentami
potwierdzajgcymi — wykonanie planu, realizacje umowy, osiggniecie wskaznikéw realizacji umowy.

W przypadku braku woli wspéipracy grantobiorcy, celem wdrozenia dzialan naprawczych — LGD rozwigzuje
umowg 0 powierzenie grantu zgodnie z jej zapisami. Niezwlocznie, pisemnie, informuje grantobiorce
0 rOzwigzaniu UMOWY, podajqc date rozwigzania umowy, uzasadnia okolicznosci rozwigzania Umowy oraz
sankcje wynikajgce 7 rozwigzania umowy — wysylajgc list polecony, za zwrotnym potwierdzeniem odbioru.
W pismie informujgcym 0O rozwigzaniu umowy 0 powierzenie grantu, LGD informuje 0 koniecznosci
dokonania zwrotu nienaleznie pobranego wyprzedzajgcego finansowania wraz z ustawowymi odsetkami lub
braku refundacji poniesionych wydatkéw. LGD moze zdecydowaé o dodatkowych obcigzeniach
wynikajgcych 7 tytutu niezrealizowania umowy o powierzenie grantu — ktéra jest catoscig umowy na projekt
grantowy zawieranej z Samorzgdem Wojewodztwa.

W przypadku rozwigzania umowy o0 powierzenie grantu - ma zastosowanie windykacja.
23. Windykacja.

W przypadku, gdy w wyniku weryfikacji wniosku o rozliczenie grantu lub na podstawie czynnosci
kontrolnych stwierdzono odstgpstwa od wykonania postanowiei umowy 0 powierzenie grantu, lub
w przypadku rozwigzania umowy O powierzenie grantu (przy wyplacie wyplaty grantobiorcy
wyprzedzajgcego finansowania) - kwota wyprzedzajgcego finansowania lub dotychczas wyplacona kwota
grantu podlega zwrotowi odpowiednio W cafosci lub czesé, powigkszona 0 odsetki (jak dla zaleglosci
podatkowych) od kwoty wypfaconej - liczone od dnia wyplaty srodkéw finansowych na konto grantobiorcy.

LGD, w formie pisemnej, wzywa grantobiorce do zwrotu cafej kwoty grantu lub jej czesci — okreslajgc
dokladnie jaka wartos¢ podlega zwrotowi. Do powyzszej kwoty dolicza odsetki (jak dla zaleglosci
podatkowych) od kwoty wypfaconej - liczone od dnia wyplaty srodkéw finansowych na konto grantobiorcy.
Wezwanie wysyfa listem poleconym za zwrotnym potwierdzeniem odbioru - wyzraczajge termin na
dokonanie zwrotu w terminie 14 dni od dnia doreczenia wezwania.

W uzasadnionych przypadkach czas na dokonanie zwrotu, na wniosek grantobiorcy moze ulec wydtuzeniu.

W przypadku braku dobrowolnego zwrotu kwoty podlegajgcej windykacji — LGD wykorzystuje
zabezpieczenie realizacji umowy o powierzenie grantu — weksel. Wzywa pisemnie, listem poleconym za
zwrotnym potwierdzeniem odbioru — grantobiorce do wykupienia weksla.

Jezeli, mimo wezwania, wystawca weksla nie zdecyduje sie 9o wykupi¢, LGD moze wystgpi¢ na droge
sgdowq 7 pozwem W postepowaniu hakazowym. Sqgd, wydajgc nakaz zapfaty przeciwko wystawcy weksla
orzeka, iz ma on obowiqgzek W ciggu dwoch tygodni od dnia doreczenia nakazu zaplaty zaspokoic roszczenie
posiadacza weksla (LGD) w cafosci wraz z kosztami albo wniesé w tym terminie zarzuty.

24. Odstapienie od konkursu grantowego.

W przypadku, gdy zadania wybrane w ramach danego naboru nie pozwalajg na osiggniecie celow projektu
grantowego i wskaznikow jego realizacji, LGD odstepuje od konkursu na wybor grantobiorcow.

LGD zamieszcza takq informacje na swojej stronie internetowe;j.

W przypadku odstgpienia od konkursu na wybor grantobiorcow, LGD niezwlocznie, nie pozniej jednak niz
w ciggu 30 dni od dnia odstgpienia od konkursu ponownie oglasza otwarty nabor w ramach danego projektu
grantowego.

Niezwlocznie, w terminie nie diuzszym niz 7 dni od dnia odstgpienia od konkursu, Biuro LGD informuje
Grantobiorcow, drogq elektroniczng na adresy mailowe podane we wniosku lub pisemnie( w przypadku
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braku adresu mailowego) o odstgpieniu od konkursu podajgc jednoczesnie przyczyne odstgpienia i
informujgc o planowanym ponownym ogloszeniu konkursu.

25. Wycofanie wniosku przez grantobiorce.

Grantobiorca na kazdym etapie: od zfozenia wniosku do LGD, @z do momentu podpisania umowy
0 powierzenie grantu, moze wycofa¢ wWniosek o powierzenie grantu.

W zaleznosci od etapu, na ktorym znajduje si¢ nabor wnioskow 0 powierzenie grantow:

LGD rozpoczeto przyjmowanie wnioskéw 0 powierzenie grantow.

Grantobiorca, ktory ztozyt wniosek o powierzenie grantu, skfada pisemne zawiadomienie do biura LGD
Z prosbg 0 wycofanie wniosku z biezgcego naboru — uzasadniajgc sktadang prosbe. Zobowigzany jest podaé
dane grantobiorcy, dane dotyczqce ztozonego wniosku.

Po otrzymaniu zawiadomienia o wycofaniu wniosku Biuro LGD wyfgcza w/w wniosek z danego naboru
wnioskoéw, odnotowuje to stosowng notatkg i wpisem o wylgczeniu do rejestru wnioskéw. Ponadto sporzqgdza
kopie wycofanego wniosku, dofgczajgc oryginal wniosku 0 wycofanie. Sporzgdzona w ten sposéb
dokumentacja pozostaje w dokumentach LGD.

Na pisemny wniosek podmiotu ubiegajgcego si¢ 0 wsparcie LGD dokonuje zwrotu ztozonych dokumentow
bezposrednio lub korespondencyjnie.

Wycofanie wniosku o powierzenie grantu sprawia, ze podmiot ubiegajgcy si¢ 0 wsparcie znajdzie sie
w sytuacji sprzed jego zfozenia.

LGD zakoniczyto przyjmowanie wnioskéw 0 powierzenie grantow.

Grantobiorca, ktory zlozyt wniosek o powierzenie grantu, skfada pisemne zawiadomienie do biura LGD
Z prosbg 0 wycofanie wniosku z biezgcego naboru — uzasadniajqc skladang prosbe. Zobowiqgzany jest podaé
dane grantobiorcy, dane dotyczgce ztozonego wniosku.

Po otrzymaniu zawiadomienia o wycofaniu wniosku Biuro LGD wyfgcza w/w wniosek z danego naboru
wnioskoéw, odnotowuje to stosowng notatkg i wpisem o wylgczeniu do rejestru wnioskow. Ponadto sporzqdza
kopie wycofanego wniosku, dolgczajgc oryginal wniosku o wycofanie. Sporzgdzona W ten sposob
dokumentacja pozostaje w dokumentach LGD.

Na pisemny wniosek podmiotu ubiegajgcego sie 0 wsparcie LGD dokonuje zwrotu zfozonych dokumentéw
bezposrednio lub korespondencyjnie.

Wycofanie wniosku 0 powierzenie grantu sprawia, ze podmiot ubiegajgcy si¢ 0 wsparcie znajdzie sig
w sytuacji sprzed jego zfozenia.

Rada dokonata wyboru wnioskow grantowych.

Grantobiorca, ktory ztozyt wniosek o powierzenie grantu, sktada pisemne zawiadomienie do biura LGD z
prosbg 0 wycofanie w wniosku z biezgcego naboru — uzasadniajqc sktadang prosbe. Zobowigzany jest podaé
dane grantobiorcy, dane dotyczqgce ztozonego wniosku.

Po otrzymaniu zawiadomienia o wycofaniu wniosku Biuro LGD pomimo dokonanej oceny - wyfgcza wiw
wniosek z danego naboru wnioskow, odnotowuje to stosowng notatkq 1 wpisem 0 wylgczeniu do rejestru.
Ponadto sporzqdza kopie wycofanego wniosku, dofgczajgc oryginat wniosku o wycofanie. Sporzgdzona w ten
sposob dokumentacja pozostaje w dokumentach LGD.

Na pisemny wniosek podmiotu ubiegajgcego si¢ 0 wsparcie LGD dokonuje zwrotu zfozonych dokumentéw
bezposrednio lub korespondencyjnie.

Wycofanie wniosku o powierzenie grantu sprawia, ze podmiot ubiegajgcy sie 0 wsparcie znajdzie sie
w sytuacji sprzed jego zfozenia.

W ramach oceny Rady, mozliwa jest sytuacja, ze na miejsce wniosku wycofanego wejdzie wniosek z listy
rezerwowej. LGD analizuje, czy zaistniata zmiana ma wphyw na osiggniecie wskaznikéw naboru i czy jest
mozliwa dalsza realizacja naboru.

LGD ztozyto wniosek o0 przyznanie pomocy na realizacje projektu grantowego do Samorzadu Wojewddztwa.
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Grantobiorca, ktory zfozyt wniosek o powierzenie grantu, skfada pisemne zawiadomienie do biura LGD
Z prosbg o wycofanie w wniosku z biezgcego naboru — uzasadniajgc sktadang prosbe. Zobowigzany jest
podaé dane grantobiorcy, dane dotyczqgce ztozonego wniosku.

Po otrzymaniu zawiadomienia o wycofaniu wniosku Biuro LGD pomimo dokonanej oceny - wylgcza wiw
wniosek z danego naboru wnioskéw, odnotowuje to stosowng notatkg i wpisem 0 wylgczeniu do rejestru
Wnioskow. Ponadto sporzgdza kopie wycofanego wniosku, dolgczajgc oryginal wniosku o wycofanie.
Sporzgdzona W ten sposob dokumentacja pozostaje w dokumentach LGD.

Dodatkowo informuje, Samorzqd Wojewddztwa — weryfikujqgcy dokumentacje naboru — 0 zaistniafej zmianie.

W ramach oceny Rady, mozliwa jest sytuacja, ze na miejsce wniosku wycofanego wejdzie wniosek z listy
rezerwowej. LGD analizuje, czy zaistniata zmiana ma wphyw na osiggniecie wskaznikéw naboru i czy jest
mozliwa dalsza realizacja naboru. O zaistnialej sytuacji informuje, Samorzqd Wojewddztwa — weryfikujgcy
dokumentacje naboru.

Na pisemny wniosek podmiotu ubiegajgcego si¢ 0 wsparcie LGD dokonuje zwrotu zfozonych dokumentéw
bezposrednio lub korespondencyjnie.

Wycofanie wniosku 0 powierzenie grantu sprawia, ze podmiot ubiegajgcy sie¢ 0 wsparcie znajdzie sig
w sytuacji sprzed jego zfozenia.

W przypadku zlozenia rezygnacji z realizacji zadania przez wybranych Grantobiorcow lub rozwigzano
umowe 0 powierzenie grantu a powstale z tego tytutu wolne srodki na to pozwalajq procedure wigzang z
podpisaniem umowy na udzielenie grantu wuruchamia si¢ do kolejnych grantobiorcow umieszczonych na
liscie rankingowej rezerwowej wedtug najwyzszej liczby uzyskanych punktow, az do wyczerpania dostgpnych
srodkow.

26. Z1ozenie ankiety monitorujacej.

Zgodnie z oswiadczeniem sktadanym przez Grantobiorce W ramach dokumentacji podczas naboru w LGD,
po zakonczeniu realizacji operacji oraz otrzymaniu ostatecznej platnosci, grantobiorca zobligowany jest, na
mocy W/W oswiadczenia, do ztoZenia W Biurze wypeinionej ankiety monitorujgcej beneficjenta, informujgcej
o efektach realizacji operacji. Wzor ankiety monitorujgcej udostegpnia LGD na stronie internetowej.

27. Zalaczniki do procedur:

Nr 1 — Wniosek o powierzenie grantu.

Nr 2 — Umowa o powierzenie grantu.

Nr 2 a— Weksel dla oséb prawnych.

Nr 2 b — Weksel dla oséb fizycznych.

Nr 3 — Wniosek o rozliczenie grantu.

Nr 4 — Sprawozdanie z realizacji przez Grantobiorce zadania.

Nr 5- Oswiadczenie pracownika biura LGD o bezstronnosci w weryfikacji wnioskow.

Strona |21



